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SMK TAMAN PERWIRA 

JADUAL BERTUGAS GURU SEKOLAH SPM 2020 

 
 
NO 

 
 

NAMA GURU 

                                             TARIKH & TUGAS 

 
SAKSI & 
PUSAT 

PEPERIKSAAN 

 
SUHU & 

SANITASI&KANTIN 
( SPT DIJADUALKAN 

DALAM BUKU 
PENGURUSAN) 

 
 

TEMPAT TRANSIT CALON  

1 Noorfazilah bt Zainol 
 

  25/2   5CEKAL 
8/3     5 BESTARI 

2 Azlina bt Ismail 
 

  25/2   5 BESTARI 
3/3     5 EHSAN 

 
 

Azree b. Ahmad 
 

22-Mar 
 

 3/3     5 DEDIKASI 

4 Chan Lai Fun 
 

15-Mar 
 

 3/3     5 CERIA 
22/2   5 CERIA 

5 Chiam Kah Luan 
 

25-Feb 
 

 3/3     5 BAHAGIA 

6 Chuah Guat Heong 
 

16-Mar 
 

 3/3     5 AMAN 

7 Cik Mahaya b Abd Kadir 
 

25-Feb 
 

22 - 23/2 
 

 

8 Gan Hooi Choo 
 

  8/3     5AMANAH 
18/3   TAPAK PERHIMPUNAN 

9 Hafizah bt Halim 
 

02-Mar 
 

1 – 2 / 3  

10 Haryati bt Ismail 
 

23-Feb 
 

9 – 10 / 3  

11 Kee Chui Hann 
 

16-Mar 
 

22/3 *ganti 
Noorfazilah bt 
zainol(pengawas SPM) 

 

12 Kokilavani a/p Nadesan 
 

22-Feb 
 

 3/3    5 CEKAL 

13 Komagan a/l Rajoo 
 

  25/2   5 AMANAH 
15/3   5 EINSTEIN 

14 Lee Ling Ling 
 

01-Mar 
 

1 – 2 / 3  

15 Lim Ah Chang 
 

 9 – 10 / 3  

16 Lim Kheng Guan 
 

23-Feb 
 

22/3  

17 Loo Ai Get 
 

 9 – 10 / 3*GANTI 

SIVAGAMY A/P 
DARMAYA 

 

18 Mahaletchumi a/p 
Batmanathan 
 

24-Feb 
 

 3/3   5 BESTARI 

19 Mahani bt Abd Malek 
 

 18 /3 3/3   5 AMANAH 

20 Malarveli a/p R. Veeriah 
 

18-Mar 
 

 3/3   5 NEWTON 

21 Malarvilee a/p Ramiah 
 

22-Feb 
 

 3/3   5 EINSTEIN 
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22 Mohd Hermy b. Abd Rahman 
 

24-Feb 
 

22 - 23/2 
 

 

23 Mohd Shahaduddin b Marzuki 
 

  10/3   5 AMANAH 
23/2   5 BAHAGIA 

24 Muniamal a/p Muniandy 
 

15-Mar 
 

22 - 23/2 
 

 

25 Ng Saik Hong 
 

01-Mar 
 

18/3*GANTI 

G.THINAHRAN A/L 
GOVINDASAMY 
(K.PENGAWAS SPM) 

 

26 Foo Lily  15 - 16/3 25/2   5 NEWTON 
 

27 Norazilah bt Abd Rahman 
 

  24/2    5 EHSAN 
10/3    5 NEWTON 

28 Norhazlina bt Dali 
 

  25/2     5 EINSTEIN 
10/3     5 EINSTEIN 

29 Nur Annisa bt Mohamad Amin 
 

03-Mar 
 

 24/2     5 DEDIKASI 
3/3       SURAU 

30 Nurul Husna bt Ahmad Lutfi 
 

 3, 8/3 3/3      SURAU 
[ ATAS PERMINTAAN CIKGU ]  

31 Ooi Hooi See 
 

09-Mar 
 

 23/2    5 AMAN 
24/2    5 BESTARI 

32 Pirabaharan a/l Suppramaniam 
 

18-Mar 1 – 2 / 3  

33 Poh Swee Poe 
 

  9/3    5 EINSTEIN 
22/3  TAPAK PERHIMPUNAN 

34 Rozita bt Aripin 
 

08-Mar 
 

 2/3    5 EHSAN 

35 See Kean Seng 
 

02-Mar 
 

 2/3    5 DEDIKASI 

36 Siti Rohaya bt Razali 
 

  24/2   5 CERIA 
2/3      5 CERIA 

37 Tan Lui Ching 
 

  24/2   5 BAHAGIA 
2/3     5 BAHAGIA 

38 Tan Syuwoon (Pen.SU SPM 2020) 

 
  24/2   5 AMAN 

39 Tang Kok Hong 
 

10-Mar 
 

 2/3     5 AMAN 

40 Thavamani a/p Murugaya 
 

  24/2     5 CEKAL 
16/3     5 CEKAL 

41 Wong Siew Chen 
 

  23/2     5 BESTARI 
24/2     5 NEWTON 

42 Yusliza bt Yusop 
 

03-Mar 
 

 23/2     5 CEKAL 
24/2     5 AMANAH 

43 Ng Lee Suan  
 

  23/2     5 AMANAH 
2/3        5 CEKAL 

44 Abiramasundari a/p 
Theruvenkidan 
 

  23/2      5 NEWTON 
2/3         5 BESTARI 
 

45 Ainul Nadiyah bt Bohari 
 

  23/2     5 EINSTEIN 
2/3        5 AMANAH 

46 Chew Bee Hong 
 

24-Feb 

 
 2/3       5 NEWTON 
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47 Chieng Lee Ling 
 

  22/2   5 EHSAN 
9/3     5 NEWTON,  
1/3     5 EINSTEIN 
 

48 Doreen Koay Lan Hiang 
 

  PENGAWAS SPM 

49 Eng Khoon Leng 
 

 3, 8/3 23/2   5 EHSAN 

50 Hazihan bt Che Meh 
 

22-Feb 

 
24/2*GANTI 
DOREEN 

2/3     5 EINSTEIN 

51 Heng Hoay Ee 
 

10-Mar 

 
25/2*GANTI 
DOREEN 

1/3     5 EHSAN 

52 Hjh. Noorhabsah bt Hj. A. 
Hamid 
 

  22/2   5 DEDIKASI 
1/3     5 DEDIKASI 
15/3   5 DEDIKASI 

53 Ku Fazlinda bt Tuan Long Seng 
 

02-Mar 

 
 1/3      5 CERIA 

22/2     5 AMAN 

54 Lim Chui Yun 
 

09-Mar 

 
 1/3      5 BAHAGIA 

16/3    5 AMAN 

55 Lim Sy Hooi 
 

 15-16/3 *ganti The 
Tooi Gin(pengawas 
SPM) 

23/2   5 DEDIKASI 

56 Low Yoke Ying 
 

24-Feb 

 
 1/3    5 AMAN 

16/3   5 BESTARI 

57 Mohd Lokman b Mohd Sabri 
 

03-Mar 
(2 PUSAT) 

 

 1/3     5 CEKAL 
16/3   5 AMANAH 

58 Muhammad Hanif bin Abu 
Hassan 
 

  23/2   5 CERIA 
1/3     5 BESTARI 
16/3   5 NEWTON 

59 Ng Lay Heong 
 

 24-25/2 16/3   5 EINSTEIN 

60 Ng Li Li 
 

15-Mar 

 
3, 8/3  

61 Ngu Eng Eng 
 

16-Mar 

 
 1/3    5 AMANAH 

62 Nor Syahida bt Jurid 
 

  22/2   5 BAHAGIA 
1/3     5 NEWTON 
15/3   5 EHSAN 

63 Norfadzni bt Azmi 
 

PENGAWAS SPM 

64 Poh Phoy See 
 

  22/2    5 CEKAL 
25/2    5 EHSAN 
15/3    5 CERIA 

65 Siti 'Aisyah bt Samat 
 

  22/2    5 BESTARI 
25/2    5 DEDIKASI 
15/3    5 BAHAGIA 

66 Siti Fatihah bt Ardani 
 

22-Feb 

 
 25/2    5 CERIA 

15/3    5 AMAN 

67 Siti Haslisa bt Syed Tajur 
Azinan 
 

25-Feb 

 
24-25/2 15/3    5 CEKAL 

68 Sumadi a/p Rajagobal 
 

15-Mar 

 
15-16/3  
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69 Tan Hwa Hwa 
 

  22/2    5 AMANAH 
25/2    5 BAHAGIA 
15/3    5 BESTARI 

70 Tan Wan Xian 
 

  22/2    5 NEWTON 
25/2    5 AMAN 
15/3    5 AMANAH 

71 Tan Wei Peng 
 

25-Feb 

 
 22/2    5 EINSTEIN 

15/3    5 NEWTON 

 Mohd Azrul Izwan bin Taher KETUA GURU DISIPLIN 

 Chia Yong Yin SUP SPM 

 Tan Syuwoon Pen. SUP SPM 2020 

  
CIKGU SILA KENALPASTIKAN PENGGANTI SEKIRANYA TIDAK DAPAT MENJALANKAN TUGAS DAN 
MAKLUMKAN KEPADA SU SPM. 
 

 

 DISKRIPSI TUGAS  

A ) BAHAGIAN SAKSI DAN PUSAT PEPERIKSAAN 

 Menjadi ‘Saksi’ semasa proses membuka sampul kertas peperiksaan oleh Ketua Pengawas di pusat 

peperiksaan.  

 Sila pakai sarung tangan getah semasa masuk pusat peperiksaan, sarung tangan disediakan di kaunter 

pejabat .  

 Serah Surat lantikan dan Borang Pink kepada Ketua Pengawas semasa menjadi saksi. 

 Guru bertugas pertama akan memberi pesanan kepada calon secara “on air”.  Pada pukul 7.30am bagi 

sidang pagi dan pada pukul 1.30pm bagi sidang petang ,  guru memberi arahan kepada  calon supaya 

simpan bahan bacaan, letak bag di luar  pusat peperiksaan, beratur di luar dan menunggu arahan Pengawas 

SPM. Guru bertugas beredar ke dewan menjadi saksi. 

 Guru bertugas kedua ( PM111 ) mengurus surat perakuan pengenalan diri calon di kaunter pejabat. Pada 

pukul 7.30am bagi sidang pagi dan pada pukul 1.30pm bagi sidang petang, beredar ke Bilik 1 di Pusat PM111 

menjadi saksi.  

 Mengambil dan merekodkan kedatangan pelajar daripada Ketua Pengawas. Mencatat dan membuat laporan  

di file guru bertugas. Laporan 2 pusat isi di borang yang sama bagi sidang yang sama. 

 Membantu Ketua Pengawas mengurus calon yang jatuh sakit sewaktu peperiksaan. 

 Jika terlibat dengan tugas saringgan suhu sila beredar ke pusat peperiksaan pada pukul 7.15 pagi. 

 Waktu bertugas berdasarkan sidang. Ada hari yang 1 sidang 2 kertas peperiksaan. 

 

B ) BAHAGIAN IMBASAN SUHU , SANITASI DAN KANTIN [ GURU BERTUGAS HARIAN ]  

 Mengawal disiplin calon di luar pusat peperiksaan sebelum dan selepas peperiksaan. 

 Saringan imbasan suhu badan dan sanitasi tangan hendaklah dilakukan pada setiap hari di pintu masuk 

GATE B sekolah sebelum sesi peperiksaan bermula. [pagi dan petang ikut pusat peperiksaan] 

  Calon yang mempunyai suhu badan 37.5 darjah Celsius dan ke bawah serta tidak bergejala dibenarkan ke 

dewan/bilik peperiksaan. Calon yang mempunyai suhu badan melebihi  37.5 darjah Celsius TIDAK 

DIBENARKAN MASUK ke sekolah. ( sila hubungi SU SPM dan Pengawas SPM yang bertugas ) 

 Setiap pagi Menggutip BORANG DEKLARASI SARINGAN COVID – 19 daripada calon. [ ikut pusat pp, 

kotak borang saringan diletak sebelum alat imbasan suhu] ( mulai hari ke 2 peperiksaan ) 
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 Pastikan calon mengamalkan penjarakan sosial di kantin, beli makanan sahaja dan tidak dibenarkan 

makan di kantin, tidak boleh berkumpul. 

 

        Waktu dan tempat  bertugas : 6.50am – 8.00am,  di GATE B 

                                Waktu rehat sidang pagi dan sebelum pukul 1pm bagi bermulanya sidang petang  

                 (Sila rujuk jadual waktu SPM), di kantin 

                    Waktu habis peperiksaan ( sila rujuk jadual waktu SPM), di GATE B 

 

  

           

C ) BAHAGIAN PUSAT PEPERIKSAAN  { SEBELUM PEPERIKSAAN BERMULA DAN WAKTU REHAT } 

 Calon dibenarkan terus masuk ke pusat peperiksaan. Calon hanya dibenarkan berada di tempat sendiri, 

hanya ulangkaji sendiri  ,tidak boleh bincang berkumpul. Makan , rehat , baca di tempat sendiri sahaja. 

 Jika calon tidak balik ke rumah sebelum peperiksaan yang berikut calon boleh berada di situ di bawah 

pemantauan guru bertugas. 

 Mengambil senarai nama pelajar ikut bilik peperiksaan di kaunter pejabat dan letak balik di situ. Memantau 

calon mengisi suhu badan setiap sidang. 

 Memantau calon beredar ke luar pusat peperiksaan masing-masing apabila menerima arahan daripada Ketua 

Pengawas atau guru bertugas.  

 Memastikan calon mematuhi SOP Covid – 19,  menjaga kebersihan dan kekemasan pusat peperiksaan.  

 Waktu bertugas 6.50am – 8.00am, sebelum bermula peperiksaan sidang petang – 2.00pm [ sila rujuk jadual 

waktu peperiksaan ] 

 Pada hari pertama, guru bertugas sila ambil Borang Deklarasi Kesihatan di kaunter pejabat, edarkan semua 

borang  kepada calon dan memantau mereka isi borang bagi hari pertama. Bagi hari yang seterusnya mereka 

akan siap isi di rumah dan hantar sebelum masuk ke Gate B. 

 

 

 

PASTIKAN CALON MEMATUHI SOP COVID – 19 

KESELAMATAN DIUTAMAKAN  

TERIMA KASIH 

 

 

 

 


